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Magyarkanizsa kdzség alapszabalyanak 74. szakasz 19. pontja és 75. szakasz 6. bekezdése (Magyarkanizsa Kozség
Hivatalos Lapja, 8/17. sz. — egységes szerkezetbe foglalt szoveg) alapjan a Magyarkanizsai Kdzségi Tanacs a 47. tilésén
meghozza az alabbi

DONTEST

a Magyarkanizsai Kdzségi Tanacs Ugyrendjének médositasarol

1. szakasz
A Magyarkanizsai Kézségi Tanacs gyrendjében (Magyarkanizsa K6zség Hiv. Lapja 2/10. sz.) a 4. szakasz 1.
bekezdésében az elsd francia bekezdésbo6l torolni kell az ,,és latin” szavakat.
A mésodik francia bekezdést t6rolni kell.
Az eddigi harmadik francia bekezdésb6l masodik francia bekezdés lesz.

2. szakasz
A 6. kdzcim helyébe a kovetkezd 1ép: ,,A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének és helyettesének a
posztjukra valo kijelolése és a posztjukon valo munkavégzés megsziinése”.

3. szakasz

Az 58. szakasz helyébe az alabbi 1ép:

»A tandcs nyilt hirdetmény alapjan 5 évre kijeloli posztjara a Magyarkanizsai Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
vezetdjét (a tovabbiakban: hivatalvezetd).

Hivatalvezetévé az jelolhetd ki, aki a jogtudomanyok terén legalabb 240 kreditpontos alapfokl akadémiai
képzéshen, akadémiai mesterképzéshen, szakmai mesterképzésben, szakositott akadémiai képzésben, szakositott
szakképzéshen, illetve legaldbb négy évfolyamos alapfoku képzésben vagy egyetemi szakositott képzésben szerzett
felséfokl végzettséggel, allami szakvizsgaval és a szakmajaban legalabb 6téves munkatapasztalattal rendelkezik.

A hivatalvezet6-helyettest a hivatalvezetével azonos modon és feltételek mellett kell kijel6lni.”

4. szakasz

Az 59. szakasz helyébe az alébbi 1ép:

,»A hivatalvezetdi poszt betoltésére a tanacs hirdet nyilt palyazatot.

A poszt betodltésére iranyuld nyilt palyazat meghirdetése elott a tandcs haromtagl palyazati bizottsagot alakit.

Legalabb egy bizottsagi tagnak legaldbb 240 kreditpontos alapfokd akadémiai képzésben, akadémiai
mesterképzésben, szakmai mesterképzéshen, szakositott akadémiai képzéshen, szakmai szakképzésben, illetve legalabb
négy évfolyamos alapfoku képzésben vagy egyetemi szakositott képzésben szerzett felsfoku képzettséggel kell
rendelkeznie, egy tagnak a betdltendd poszt szakteriiletén kell szakembernek lennie, egy tag pedig az emberi
er6forrassal valo gazdalkodas korébe tartozo teenddket ellato tisztviseld lehet.

A nyilt palyazatrol szolé hirdetményben a hivatalvezetdi munkakoérre vonatkozéan a szervezetrdl és a
munkakorok besoroldsardl sz6l6 szabalyzatbél atvett, valamint a valasztasi eljarasban mérlegelt szakmai
felkésziiltségre, ismeretekre és készségekre, ezek ellendrzésének moddjara vonatkozd adatoknak, a nyilt palyazatrol
tovabbi felvilagositasokat adni koteles személy telefonszamanak és nevének, a cimnek, amelyre a jelentkezéseket be
kell nydjtani, valamint a jelentkezéshez csatolandd bizonyitékokra vonatkoz6 adatoknak kell szerepelnitk.

A nyilt palyazatrdl sz616 hirdetményt kotelezéen kozz¢ kell tenni a magyarkanizsai 6nkormanyzat vilaghalos
honlapjan és egy magyar nyelven megjelend helyi vagy kozségkozi hirlapban, a Szerb Koztarsasag egész teriiletén
terjesztett legaldbb egy napilapban pedig a nyilt palyazatrol értesitést és a hirdetményt kozzétevé vildghalds honlap
cimét kell kozzétenni.

A jelentkezési hataridé az e szakasz el6z6 bekezdésében irt napilapban a nyilt palyazatrol szold hirdetmény
kozzétételétdl szamitott 15 napnal révidebb nem lehet.

Az elkésett, meg nem engedett, értelmezhetetlen vagy hidnyos jelentkezéseket, valamint azokat, amelyekhez a
jeloltek nem csatoltak minden sziikséges bizonyitékot, a palyazati bizottsdg végzéssel visszautasitja; a végzés a
kézhezvételét kovetd nyolc napon beliil a fellebbviteli bizottsagnal megfollebbezhetd.

Az e szakasz 7. bekezdésében irt jel6lti follebbezés a végzés végrehajtasara nincs halasztd hatallyal.”

5. szakasz

A 60. szakasz helyébe az alabbi Iép:

,»A palyazati bizottsag a valasztasi eljarast a vezetd koztisztviseléi munkakor betoltésére iranyuld nyilt palyazat
lebonyolitasat szabalyozé térvénnyel és mellékjogszabalyokkal sszhangban bonyolitja le.

A palyézati bizottsag 0sszeallitja a hivatalvezetdi munkakdr feltételeit teljesitd jeloltek névsorat, és kozottikk
lebonyolitja a valasztasi eljarast.

A valasztasi eljarasban a valasztasra eldirt mércék €s ismérvek szerint mérlegelni kell a valasztasi eljarasban
részt vevo jeloltek szakmai folkésziiltségét, ismereteit és készségeit.
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A vélasztési eljardsban tudas- és készségproba, irasbeli dolgozat és szimulacié alkalmazhaté a jeldlttel
folytatott beszélgetés pedig mindig kotelezd.

Ha a valasztasi eljarasban szobeli ellendrzésre keriil sor, az ellendrzés csak ugy folytathatd le, ha a jeloltek
értesités kapnak a jeldltekkel lefolytatand6 szobeli beszélgetés helyérél, napjardl és idépontjarol.

A valasztasi eljards lezarultaval a palyazati bizottsag a valasztasra eldirt mércéket legjobb eredménnyel
teljesité legfoljebb jelolt harom nevét tartalmazo listat allit 6ssze, és azt megkuldi a tandcsnak.

A tandcs a jeloltlista kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil dontést hoz a jelolt kivalasztasarol.

Ha a palyazati bizottsag azt allapitotta meg, hogy a valasztasra eldirt mércéket egyetlen jelolt sem teljesitette, a
posztra kijelolend6 jeldlt a tandcsnak nem javasolhato.

A tanacs nem koteles a valasztasra elGterjesztett listardl jeloltet kivalasztani, de annak okardl minden egyes
pélyazét irdsban és a helyi énkorméanyzat vilaghalds honlapjan koteles tajékoztatni.

Ha a tanacs a posztra kijelolend6 jeldltre nem kap javaslatot, vagy ha a javasolt jeloltet a tanacs nem jeloli ki,
Gj nyilt palyazatot kell lebonyolitani.”

6. szakasz

A 61. szakasz helyébe az alabbi Iép:

»A tandcsnak a posztra vald kijeldlésrél szold hatarozata ellen follebbezésnek nincs helye, de ellene
kozigazgatasi per indithatd.

A hivatalvezet6 a posztra valo kijelolésrél szold hatarozat meghozatalanak napjaval foglalja el posztjat, és a
kijelolése szerinti id6 letelte utan ugyanerre a posztra nyilt palyazat nélkiil ismételten kijeldlhet6.

Ha nincs kijel6lt hivatalvezetd, se helyettes hivatalvezetd, tigy a hivatalvezetd kijeldléséig, valamint addig,
amig a hivatalvezetének 30 napot meghalad6é ideig nem all moédjaban ellatni tisztségét, a tanacs nyilt palyazat
lebonyolitasa nélkiil legfoljebb harom hénapra a hivatalvezet6i teenddék ellatasira megbizott vezet6t jeldlhet ki olyan
kozhivatalnok személyében, aki teljesiti a posztot betdltd kdzhivatalnok munkakdrére megallapitott feltételeket.

Ha nincs kinevezett hivatalvezetd, a poszt betdltésére iranyuld nyilt palyazatot a megbizott vezetd kijeldlését
kdvetd 15 napon belill meg kell hirdetni.

Ha a nyilt palyazat nem a posztra valo kijeldléssel zarul, ugy a megbizott vezetd jogallasa legfoljebb még
harom honapra meghosszabbithato.

Az e szakasz 3. és 5. bekezdésében irt hatarid6 legeltével a kijeldlt kdzhivatalnokot a kijeldlése el6tti
besorolasa szerinti munkakoérbe kell visszasorolni.”

7. szakasz

A 62. szakasz helyébe az alabbi Iép:

,»A hivatalvezetd poszton valé munkavégzése megsziinik:

1) a kijelolése szerinti id6 leteltével;

2) irasbeli lemondéssal;

3) allami szervben, autondm tartomany szervében vagy helyi dnkormanyzat szervében vallalt tisztségre
lépéssel;

4) a helyi 6nkormanyzat megsziinésével,

5) a kdzigazgatasi szerv megsziinésével;

6) a 65. életéve betdltésének napjaval, ha rendelkezik legalabb 15 év biztositasi idovel;

7) ha a munkaviszonya irasbeli lemondéssal megsziinik;

8) folmentéssel;

9) a poszt megsziinésével.

A poszton vald munkavégzés megsziinését hatarozattal kell megéllapitani, amelyet a poszton valo
munkavégzés megszlinését eredményez6 ok bekovetkeztétdl szamitott nyolc napon beliil a tandcs hoz meg.

A poszton vald munkavégzés megsziinését eredményez6 ok bekovetkeztérdl a tanacsnak a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal emberier6forras-gazdalkodasban hataskorrel rendelkezé szervezeti egysége kiild értesitést.

Az e szakasz el6z6 bekezdésében irt hatarozatnak a poszton valé munkavégzés megsziinését eredményezd
okokat ismertet6 indokolast és a poszton valé munkavégzés megsziinésének napjat kell tartalmaznia.

A e szakasz 4. bekezdésében irt hatarozat ellen follebbezésnek nincs helye, de ellene kbzigazgatéasi per
indithato.”

8. szakasz

A 63. szakasz helyébe az alabbi Iép:

,»A hivatalvezetdt posztjarol fol kell menteni, ha az alabbiak valamelyike miatt megsziinik a munkaviszonya:

1) legalabb hat honap letdltendd bortonbiintetést kiszabd jogerds itélet esetén az itélet jogerdre emelkedésének
napjaval;

2) a munkaviszonyat megsziintetd fegyelmi biintetést kiszabd végleges hatarozat esetén;

3) a soron kiviili értékelésen ,,nem felelt meg” mindsitést kimondo végleges hatdrozat esetén;

4) a Korrupcidellenes Ugynokség altal a folmentésre tett ajanlas nyilvanos kozzétételének intézkedése alapjan
a félmentésére tett kezdeményezés végrehajtasa esetén;
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5) a munkaviszonynak az alkalmazott akaratatdl és a munkaltatd akaratatol fiiggetlen megsziinését szabalyozo
altalanos munkatigyi jogszabalyokban eldiranyzott egyéb ok esetén.

A hivatalvezet6t posztjardl akkor is f61 kell menteni, ha:

1) a posztra valo kijelolésében hataskorrel rendelkezd helyi onkormanyzati szerv elfogadja az allampolgari
jogok kdzségi biztosanak a félmentésre tett nyilvanos ajanlasat;

2) a mindsitések sorrendjére valo tekintet nélkiil hatarozattal két izben ,,nem felelt meg” mindsitést kapott.”

9. szakasz
Ez a rendelet a Magyarkanizsa Kozség Hivatalos Lapjaban vald kozzétételét kdvetd nyolcadik napon 1ép
hatalyba.

Szerb Koztarsasag

Vajdasadg Autoném Tartomany Fejsztdmer Robert s. k.,
Magyarkanizsa kdzség a Kozségi Tanacs elndke
Ko6zségi Tanacs

Szadm: 02-292/2017-1/C

Kelt: 2017. szeptember 14.

Magyarkanizsa

A civilszervezeti projektumok koltségvetési tamogatasanak modjarél szolo rendelet 17. szakasza (Magyarkanizsa
Kozség Hiv. Lapja, 12/08. sz.) és a 2017. évi kozségi koltségvetésrol szolo rendelet (Magyarkanizsa Kézség Hiv. Lapja,
27/16., 2/17. és 9/2017 sz.) alapjan magyarkanizsai polgarmester meghozta az alabbi

RENDELETET
a magyarkanizsai kozségi koltségvetésb6l tamogatandé

11. civilszervezetek projektumainak kivalasztasarél

|
A civilszervezeti projektumoknak a 2017-es évi magyarkanizsai kdzségi koltségvetéshol valé tdmogatéséara
kiirt 1l. nyilt palydzat és a Civilszervezeti projektumok tadmogatdsara meghirdetett nyilt palydzat eljarasanak
lebonyolitasara kinevezett bizottsag javaslatara 1.320.000,00 dinarral timogatanddak a civilszervezeti projektumok, az
alébbiak szerint:

PALYAZO PROJEKTUM OSSZEG
1. Magyarkanizsa Kozseg \/_gllalkozomak Altalanos Az egyesiilet menedzsmentjének koltsége 375.000
Egyesilete
A falugazdasz-iroda munkajanak fenntartasa a
2. Magyarkanizsa Kozség Agrar Unigja kdzségi bejegyzett termel6k érdekképviselete 350.000
céljabol
I s . . Tlizmegel6zés, tiizoltas, katasztrofa megeldzés,
3. Kozségi Tiizoltd Szovetség Magyarkanizsa Katasztréfa védelem, katasztrofa elharitas 210.000
4. Szent Szdva SZ..erb Miikedveld _Muvelodes1 A bacskai szerbek 19. szazadi torténelme 170.000
Egyesilet, Magyarkanizsa
5. FelndttképzOk Regiondlis Halozata — FERHA, A tudés a vallalkozasok biztos pillére 125.000
Magyarkanizsa
6. »Segitsuk egym,\e;st Vajdasa_\g Civil szervezet, Esélytabor a hatranyban é16 gyerekeknek 50.000
agyarkanizsa
7. Testvériség Miivelodési Tarsulat Martonos Hetedhét napok 40.000
Osszesen: | 1.320.000

1
A megitélt 1.320.000,00 dinar 6sszegek a 2017-es évi magyarkanizsai kozségi koltségvetésrdl szo16 rendelet 4.
koltséghelyrend, 1. fejezet, 130 jogcim. 114. tétele 481. kdzg. osztalyozas altal meghatarozott 6sszegek terhére keriilnek
atutalasra — civilszervezeteknek nyujtott tamogatasok cimén.
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i
A palyazok e rendelet kézhezvételét kovetd 8 napon belill a Magyarkanizsai Kozségi Tandcsnal kifogassal
élhetnek.
A kivalasztott palyazokkal szerz6dést kot az onkormanyzat, mely rendelkezik a szerzddod felek jogviszonyarol
és kotelezettségeirdl.
v
Ezt a rendeletet meg kell kiildeni a Il. nyilt palydzaton részt vett palyazoknak, kozzé kell tenni a
magyarkanizsai 6nkormanyzat hivatalos internetes honlapjan, az 6nkormanyzat hirdet6tablajan, Magyarkanizsa Kozség
Hivatalos Lapjaban és a tdmegtajékoztatasi eszkdzdkben.

Szerb Koztarsasag

Vajdasadg Autondbm Tartomany Fejsztamer Robert s. k.
Magyarkanizsa Kozség magyarkanizsai polgarmester
Magyarkanizsai polgarmester

Ikt. szam: 400-208/2017-1/A

Kelt: 2017. 09. 13.

Magyarkanizsa

A 2017. évi magyarkanizsai kozségi koltségvetésrol szolo rendelet 20. szakasza (Magyarkanizsa Kozség Hivatalos
Lapja, 27/16., 2/17. és 9/17. sz.), a koltségvetési rendszerrdl sz6l6 torvény 69. szakasza (Az SZK Hiv. Kozlonye,
54/09., 73/10. , 101/10., 101/11., 93/12. 62/13., 63/13 — javitas, 108/13., 142/14., 68/15. — masik térvény és 103/15. és
99/16. sz.) és Magyarkanizsa kdzség alapszabalya 71. szakasz 3. pontja (Magyarkanizsa Kézség Hivatalos Lapja, 8/17.
sz. — egységes szerkezetbe foglalt szoveg) alapjan a magyarkanizsai polgarmester meghozza az alabbi

HATAROZATOT

a folyo koltségvetési tartalék eszkozeinek felhasznalasarol

I
A 2017. évi magyarkanizsai kozségi koltségvetésrél szolo rendelettel a 4. koltséghelyrend, 1. fejezet, 15.
program, 0602-0009 PT, 112-es jogcimcsoport, 203-as tétel, 499121-es kozgazdasagi osztalyozas alatt a folyd
koltségvetési tartalék keretében megéllapitott eszkozokbdl 1.538.549,73 dinar Osszértékii eszkodz atcsoportositasat
engedélyezem.

1.
Az e hatarozat 1. pontja szerinti eszkdzokkel megemelkedik a kovetkezd koltségvetési tétel:
e 4. koltséghelyrend, 1. fejezet, 3. program, 1501-0002 PT, 412-es jogcimcsoport, 451-es
kdzgazgazdasagi osztalyozas, 763. tétel alatt 1.538.549,73 dinar.

.
Az eszkdzok szigordan céleszkdzok.

V.
E hatarozat vegrehajtasarol a pénzigyi, koltségvetési és helyi addigazgatési osztaly fog gondoskodni.

V.
Ezt a hatarozatot kdzzé kell tenni Magyarkanizsa Kézség Hivatalos Lapjaban.

Szerb Koztarsasag

Vajdasadg Autondbm Tartomany Fejsztamer Robert s. k.
Magyarkanizsa kdzség magyarkanizsai polgarmester
Polgarmester

Szam: 400-231/2017-1/A

Kelt: 2017. 09. 12-én

Magyarkanizsa
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A politikai tevékenységek pénzellatasardl sz416 torvény 17. szakasza (Az SZK Hiv. Kozlonye, 43/11. és 123/14. sz.) és
a 2017. évi magyarkanizsai kozségi koltségvetésr6l szold rendelet 12. szakasza (Magyarkanizsa Kozseég Hivatalos
Lapja, 27/16. és 2/17. és 9/17. sz.) alapjan a magyarkanizsai polgarmester meghozta az alabbi

HATAROZATOT

a politikai szereplék rendes miikodésére szolgaloé pénzeszkozok elosztasarol

1.
Az 1. koltséghelyrend, 1. fejezet, 111-es jogcimcsoport, 2101-0001-es programosztaly, 105-8s tétel, 481942-es
kdzgazdasagi osztaly terhére engedélyezem 45.458,33 dinar atutalasat a Magyarkanizsai Kozségi Képviseld-testiiletben
tagokkal rendelkezé politikai szereplék rendes mitkodésének tAmogataséra.

2.
A politikai szereploknek jardé 2017. augusztus havi pénzeszkozoket a politikai szereplok altal szerzett — az
eszkozelosztas alapjaul szolgal6 — szavazatszam aranyaban kell elosztani.

3.
Az 1. pont szerinti pénzeszkdzoket a jelen hatérozat 2. pontja szerinti mércének megfeleléen a kovetkezd
politikai szereplok részére kell elosztani:

A vaélasztasi
listara Eqviitt-
Ssz. Vélasztasi lista neve leadott %Zté Szazalék | Havi 6sszeg
szavazat
szam
1 2 3 4 5 (3*4) 6 7
ALEKSANDAR VUCIC - SZERBIA
1. GYOZEDELMESKEDIK 1.729 1,0 1.729 16,91% 7.687,00
VAJDASAGI MAGYAR SZOVETSEG -
2. PASZTOR ISTVAN — 3.969 1,0 3.969 38,82% 17.646,92
UKROK - KOZSEGI OSSZEFOGAS -
3. TANDARI 1.989 1,0 1.989 19,46% 8.846,19
MAGYAR MOZGALOM - MOSTANTOL
4, MASKENT — HALASZ MONIKA 1.941 1,0 1.941 18,99% 8.632,54
5. VAIDASAGI TOLERANCIA 397 1,5 595,5 5,82% 2.645,68
Osszesen: 10.025 10.223,5 | 100,00% 45.458,33

4,
A Magyarkanizsai K6zségi Kozigazgatasi Hivatal pénzigyi, koltségvetési és helyi addigazgatasi osztalya a
politikai szerepléknek az el6z6 honapra jaro eszk6zoket legkés6bb a folyd ho tizedik napjaig utalja at.

S.
A politikai szereplok rendes miikddésére szolgald pénzeszkozok a politikai tevékenységek pénzellatasarol
sz016 torvény 19. szakaszaval (Az SZK Hiv. Kozlénye, 43/11. és 123/14. sz.) sszhangban hasznalhatok fol.

6.
Ezt a hatarozatot kdzzé kell tenni Magyarkanizsa Kézség Hivatalos Lapjaban.
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Szerb Koztarsasag

Vajdasag Autoném Tartomany

Magyarkanizsa kdzség Fejsztdmer Robert s. k.
Magyarkanizsai polgarmester magyarkanizsai polgarmester
Szém: 400-228/2017-1/A

Kelt: 2017. 09. 11-én

Magyarkanizsa

Az autonom tartomanyok és helyi dnkormanyzatok alkalmazottairdl szol6 torvény 4. szakasz 7. bekezdése és 196.
szakasza (Az SZK Hiv. Kozlénye, 121/16. sz.) és a Magyarkanizsai Kdzségi Kozigazgatasi Hivatal szervezetérsl szolo
rendelet 18. szakasz 3. francia bekezdése (Magyarkanizsa Kdzség Hiv. Lapja, 9/14., 7/15. és 25/16. sz.) alapjan a
Magyarkanizsai Kézségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6je meghozta

A Magyarkanizsai Kézségi Kozigazgatasi Hivatal kdzhivatalnokainak és kézalkalmazottainak
MAGATARTASI KODEXET

I. ALAPVETO RENDELKEZESEK
1. szakasz
Ez a kodex megallapitia a Magyarkanizsai Kozségi Kozigazgatasi Hivatal kozhivatalnokainak és
kodzalkalmazottainak magatartasara iranyad6 szabvanyokat és szabalyokat.

2. szakasz
E kddex célja a kdzhivatalnokok és kozalkalmazottak (a tovabbiakban: hivatalnokok) méltésaganak és
tekintélyének megdvasa, érvényesitése és elémozditasa, valamint a Magyarkanizsai K6zségi Kdzigazgatasi Hivatalba (a
tovabbiakban: kbzigazgatasi hivatal) vetett lakossagi bizalom erésitése.

3. szakasz
A hivatalnok mas hivatalnokokhoz, a lakossdghoz, a munkahoz, valamint a kézigazgatasi hivatalhoz mint a
munkakorének gyakorlasara szolgald szervhez valé viszonyaban ezzel a kddexszel és a torvénnyel Osszhangban
alkalmazza a magatartasi szabvanyokat és szabalyokat.

4. szakasz
Az itteni kodex szerb sz6vegében a természetes személyekre hasznalt himnem mindig nénemben is értendé.

1. MAGATARTASI SZABVANYOK ES SZABALYOK

5. szakasz
A hivatalnok a kdzigazgatasi hivatalban Ugy koteles gyakorolni a munkakdrét, hogy azzal ne csorbitsa a maga
és a kdzigazgatasi hivatal tekintélyét.
A hivatalnok munkaidén kivil nem tandsithat olyan magatartast, amely arthat a kozigazgatdsi hivatal
tekintélyének.
Maganiigyeinek intézése soran a hivatalnok a kdzigazgatasi hivatalban birtokolt hivatali okmanyt és hivatali
posztot nem vehet igénybe.

6. szakasz
A hivatalnok a kozigazgatasi hivatalban az Ugyeket koteles ugy ellatni, hogy azzal biztositsa az allampolgarok
jogainak érvényesilését, személyi integritdsanak és méltdsaganak tiszteletét.
Munkakorének gyakorlasa soran a hivatalnokot megilleti a zaklatastol, azaz a hivatalnok mélt6sagat és
személyiségét sértd vagy azt ténylegesen sérteni szandékoz6 magatartassal szembeni védelem.

7. szakasz
A hivatalnok kételes mindenkor tiszteletben tartani az allampolgarok térvény el6tti egyenléségének alapelvét,
kuléndsen akkor, ha allampolgérok jogairol, kotelezettségeirsl vagy jogi érdekeirsl dont.
Munkakorének gyakorlasa sordn a hivatalnok valamely allampolgéart a jogainak és kotelezettségeinek
érvényesitésében faj, bérszin, nemzeti vagy politikai hovatartozas vagy barmilyen egyéb személyes tulajdonsag alapjan
nem részesithet elényben, illetve hatranyban.

8. szakasz
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Hivatalnok a kotelességének gyakorlasa soran magéanak vagy masnak nem fogadhat el ajandékot, sem pedig
barmilyen szolgaltatast vagy egyéb elényt, kivéve a koztisztség gyakorlasa soran fellépd érdekiitkdzés
megakadalyozasat rendezé jogszabalyoknak megfeleld kisebb értékii alkalmi ajandékot.

Ha hivatalnoknak ajandékot vagy egyéb elényt kinaltak, a hivatalnok azt koteles visszautasitani, illetve az
atadott ajandékot visszaadni, lépéseket tenni az adott személy beazonositasara, és — amennyiben lehetséges — tanut
talalni, majd errél haladéktalanul, de legkésébb 24 6ran belll hivatali foljegyzést dsszedllitani, és a kdzvetlen folottesét
értesiteni.

Ha a hivatalnoknak kétsége van afelél, hogy a kinalt ajandék kisebb értékii alkalmi ajdndéknak tekinthetd-e,
arrdl koteles kikérni a kdzvetlen folottesének véleményét.

9. szakasz
A hivatalnok a réabizott dologi és pénzigyi eszkdzoket a munkakdrének gyakorlasa soran koteles
rendeltetésszertien, gazdasagosan és hatékonyan, kizarélag a munkakor ellatdsaban folhasznalni, azokat magancélra
nem hasznalhatja.

10. szakasz

A nyilvanos szereplés és cselekvés minden olyan formajaban, amelyben a kdzigazgatasi hivatalt képviseli, a
hivatalnok a jogszabalyokkal, a jogkorével, a szakmai tudasaval és ezzel a kddexszel Osszhangban koteles a
kdzigazgatasi hivatal allaspontjat ismertetni.

A kozigazgatasi hivatal &llaspontjdnak és sajat allaspontjanak ismertetésekor a hivatalnok kételes a
kdzigazgatasi hivatal és a maga tekintélye fol6tt 6rkddni.

Olyan nyilvanos szereplése soran, amelyben nem a kozigazgatasi hivatalt képviseli, a hivatalnok a
kdzigazgatasi hivatal hataskorébe vagy sajat munkakori tigyeinek korébe tartozo adatokat nem ismertethet.

11. szakasz
A kozigazgatasi hivatalban valé6 munkakdrgyakorlas soran a hivatalnok csak olyan informaciokhoz igényelhet
hozzaférést, amelyek munkakérének gyakorlasdhoz sziikségesek, és a kapott informaciokat koteles a torvénnyel
dsszhangban folhasznalni.
Maganilgyeinek intézése sordn a hivatalnok olyan hivatalos informaciokat, amelyekhez munkak&rének
gyakorlasa sorén jutott, nem hasznalhat fol.

12. szakasz
A hivatalnoknak — a kdzigazgatasi hivatalban gyakorolt munkakdréhez igazodva — alkalomhoz ill6 és rendezett
ruhazatot kell viselnie, munkahelyi 6lt6zk6désmaddja nem csorbithatja a sajat és a kdzigazgatasi hivatal tekintélyét, nem
fejezhet ki politikai, vallasi vagy egyéb olyan személye hovatartozast, amely kétségessé tehetné a munkakdrének
gyakorléasa soran elvart elfogulatlansagot és semlegességet.

111. AHIVATALNOK VISZONYA AZ UGYFELEKHEZ

13. szakasz

A hivatalnok a kozigazgatasi hivatalban a munkakorét koteles gy gyakorolni, hogy azzal a torvényben
eléiranyzott legelénydsebb médon biztositsa az tigyfelek jogainak és kotelezettségeinek érvényesitését.

Az ugyfelekhez val6 viszonyaban a hivatalnok koteles:

— szakszeriien, elfogulatlanul és tisztességgel eljarni;

— a torvénnyel és mas jogszabalyokkal 6sszhangban kellé idében korrekt és pontos adatokat és informaciokat
szolgaltatni;

— az Ugyfeleket felvilagositani, nekik segitséget nyujtani és a kérelem nyoman eljarni jogosult szervrél,
valamint a jogorvoslatrol tajékoztatni.

A kozigazgatasi eljarasban az ugyfelek és jogi személyek jogairdl és kotelezettségeirsl donteni jogosult
hivatalnok a dontéshozatal soran a felhatalmazasa szerinti jogkorben és mindenekelétt a kdzérdektsl vezérelve koteles
eljarni.

14. szakasz
A hivatalnok a fogyatékkal él6kkel szemben megkiilénboztetett figyelemmel kételes eljarni.

IV. AHIVATALNOKOK KOLCSONOS VISZONYA

15. szakasz
A hivatalnokok kozétti kommunikacié minden formajanak a kolcsonds tiszteleten, bizalmon,
egyuttmikodésen, tisztességen és felelésségen kell alapulnia.
A hivatalnok a kozigazgatasi hivatalban vald munkak&rgyakorlds soran az egyes szakmai kérdésekrél a
kdzigazgatasi hivatal egészének javat szolgalva cserél véleményt és informéaciot.
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A hivatalnok koteles Ugyelni arra, hogy a tobbi hivatalnokot ne zavarja rendes hivatali kotelességei
gyakorlasaban.

16. szakasz

A kozvetlen vezets a személyes megatartasaval koteles a tébbi hivatalnoknak magatartasi példat mutatni.

A kozvetlen vezets koteles a hivatalnokokat az ligyek szinvonalas és kellé idejii intézésére, a kdlcsonds
megbecstilésre, tiszteletre, egylttmiikddésre és a lakossaggal szemben a helyzethez ill viszonyra 8szténdzni.

A kozvetlen vezet6 koteles nyomon kovetni ennek a kddexnek az alkalmazasat, a kozigazgatdsi hivatal
vezetéjének ramutatni maga irdnyitott hivatalnokok munkajaban észlelt mulasztasokra, és a torvénnyel ésszhangban
megtenni a jelen kodexben megallapitott magatartasi szabvanyok és szabalyok megsértése miatt szikséges
intézkedéseket.

A kozvetlen vezets koteles megtenni a korrupcié vagy a megengedhetetlen magatartas egyéb formainak
megakadalyozasa érdekében sziikséges intézkedéseket.

17. szakasz
A hivatalnok a kozvetlen vezetéjének, illetve a kdzigazgatasi hivatal vezetéjének kdoteles jelenteni, ha mas
hivatalnok megseérti ezt a kddexet.
Ha a hivatalnok tgy Véli, hogy a téle megkdvetelt eljaras ebbe a kddexbe iitkdzik, a kérdéses kovetelést koteles
jelenteni a kozvetlen vezetsjének, illetve a kdzigazgatési hivatal vezetdjének.

18. szakasz
A hivatalnokok a tételes jogszabalyokkal 6sszhangban fegyelmi felel6sséggel tartoznak e kddex megsértéseért.

19. szakasz
A hivatalnokok alairjadk az e kddex elvalaszthatatlan részét alkoté nyilatkozatot, amellyel vallaljak a
magatartasi kddex elveinek betartasat.
A kozigazgatasi hivatal vezetdje vagy az altala arra meghatalmazott hivatalnok a kézigazgatasi hivatalban elsé
izben munkaviszonyba l1ép6 munkavallaldt kételes megismertetni e kddex rendelkezéseivel.
Az e szakasz 2. bekezdésében irt munkavallalé a kddexben foglaltak utan aléirja a kddex betartasat vallalo
nyilatkozatot.

V. ZARORENDELKEZESEK

20. szakasz
Ez a kddex a Magyarkanizsa Kozség Hivatalos Lapjaban valo kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép
hatalyba.
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