Az autoném tartoményok és helyi énkormanyzatok alkalmazottairdl szélé térvény 56. szakasz 3.
bekezdése és 95. szakasz 1. bekezdése (A Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozldnye, 21/16. sz.), az
autondm tartomanyokban és helyi 6nkorméanyzatokban levé munkakorsk betdltésére iranyuld belsd és
nyilt palyazatok lebonyolitasarél sz6lé6 korméanyrendelet 12. szakasz 2. bekezdése (Az SZK Hiv.
Kézlonye, 95/16. sz.), a Magyarkanizsai Kozségi Koézigazgatasi Hivatal szervezetérdl sz616 rendelet
17. szakasza (Magyarkanizsa Kézség Hivatalos Lapja, 9/14., 7/15., 25/16. és 13/17. sz.) és a
Magyarkanizsai K6zségi Tanacs tigyrendi szabalyzatdnak 59. szakasza (Magyarkanizsa Kozség
Hivatalos Lapja, 2/10. €s 12/17. sz.) alapjan a Magyarkanizsai K6zségi Tanécs a 2017. dec. 15-
én tartott 58. tilésén kiirja és meghirdeti az alabbi

_NYILT PALYAZATOT
A MAGYARKANIZSAI KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL VEZETOJE
TISZTSEGENEK BETOLTESERE

L. A betéltendé munkakér mely szerv kitelékébe tartozik:
Magyarkanizsai Kozségi Kozigazgatasi Hivatal, Magyarkanizsa, F6 tér 1

II. A betéltendé tisztség:
a kdzigazgatasi hivatal vezetdje — elsd csoportba tartozd beosztas

A teenddk ismertetése:
- iranyitja és dsszefogja a kozigazgatasi hivatal miikodését;
— tervezi, utasitja és feliigyeli a kbzigazgatasi hivatal mitkodését;
- egybehangolja a kozigazgatasi hivatal szervezeti egységeinek miikdését, és gondoskodik
egyseges szervként torténd mikddésérol;
— megteremti a k6zigazgatasi hivatal kotelékébe tart6zo szervezeti egységek egyiittmiikodését;
— atorvénnyel, a kdzségi alapszaballyal, a képviselo-testiileti, kdzségi tanacsi és polgarmesteri
dontésekkel 6sszhangban egyéb teendoket lat el.
Feltételek: jogtudomanyi teriileten legaldbb 240 kreditpont terjedelmi akadémiai alapképzésben,
akadémiai mesterképzésben, szakmai mesterképzésben, szakositott akadémiai képzésben, szakositott
szakképzésben, illetve legalabb négy évfolyamos alapképzésben vagy egyetemi szakképzésben
szerzett felsofoku végzettség, allami szakvizsga, legalabb 6t év szakmai munkatapasztalat.
Altalanos feltételek: a Szerb Koztarsasag allampolgara, nagykoru, jogerdsen nem itélték legalabb hat
hénap bortonbiintetésre, és korabban allami szervben, autoném tartomany vagy helyi nkorményzat
szervében fennallt munkaviszonya, munkaiigyi kételességszegés miatt nem sziint meg.

III. A palyazati jelentkezéshez csatolandé bizonyitékok:

allampolgarsagi bizonyitvany (6 honapnal nem régebbi);

sziiletési anyakdnyvi kivonat;

- jogtudomanyi teriileten legalabb 240 kreditpont terjedelmii akadémiai alapképzésben,
akadémiai mesterképzésben, szakmai mesterképzésben, szakositott akadémiai képzésben,
szakositott szakképzésben, illetve legalabb négy évfolyamos alapképzésben vagy egyetemi
szakképzésben szerzett felsdfoku végzettséget igazold oklevél vagy hatdsagi bizonyitvany;

— az allami szervekben végzendd munkahoz megkdvetelt allami szakvizsgan valé megfelelésrol
kiallitott hatosagi bizonyitvany (aki igazsagiigyi vizsgat tett, az az allami szakvizsgan vald
megfelelésrol szolo hatosagi bizonyitvany helyett az igazsagiigyi vizsgan valé megfelelésrol
sz0l6 hatosagi bizonyitvanyt nyujtja be);

— legalabb 6t év szakmai munkatapasztalat bizonyitéka (olyan igazolas, hatarozat vagy egyeb
ligyirat, amely igazolja, hogy a jeldlt a munkatapasztalatot milyen munkak&rben, milyen
szakmai végzettséggel és mely idészakban szerezte);

— arrol kiallitott hatésagi bizonyitvany, hogy a jeldltet jogerdsen nem itélték legalabb hat honap
letdltendd bortdnbiintetésre (illetékes renddrkapitanysag részérdl a palyazat kozzététele utan a
biiniigyi nyilvantartasbol kiallitott kivonat);



— arrdl kiallitott hatésagi bizonyitvany, hogy a jeldlt ellen nem folyik nyomozas, €s nem
emeltek ellene vadat;

— ha a jelolt korabban allami szervben, illetve autondm tartomany vagy helyi 6nkormanyzat
szervében munkaviszonyban allt, a felsorolt bizonyitékokon kiviil arrél is bizonyitékot kételes
benydjtani, hogy allami szervben, illetve autoném tartomany vagy helyi onkormanyzat
szervében kordabban fennallt munkaviszonya silyos munkaiigyi kotelességszegés miatt nem
szlint meg.

Igazsagiigyi vizsgaval rendelkezd jeldltek az allami szakvizsgan valo megfelelésrdl szolo
bizonyiték helyett az igazsagiigyi vizsgan valo megfelelésrol szol6 bizonyitékot nyujtanak be.

Minden egyes bizonyitékot eredetiben vagy hitelesitett fénymasolatban kell benytjtani.

Az altalanos kozigazgatasi eljarasrol sz616 torvény 9. és 103. szakaszaban (Az SZK Hivatalos
Kozlonye, 18/16. sz.) foglaltak Ggy rendelkeznek, hogy az eljaré hatésag megtekintheti, beszerezheti
és feldolgozhatja a nyilvanos nyilvantartasban vezetett személyes adatokat, kivéve, ha az iigyfél
kifejezetten gy nyilatkozik, hogy ezeket az adatokat maga fogja beszerezni.

A hivatalos nyilvantartasban vezetett adatokrol kiallitott okméanyok a kovetkezok:
allampolgarsagi bizonyitvany, sziiletési anyakdnyvi kivonat, allami szervben végzendd munkahoz
megkdvetelt allami szakvizsgan valé megfelelésrdl kiallitott hatosagi bizonyitvany és igazsagiigyi
vizsgan vald megfelelésrol kiallitott hatsagi bizonyitvany.

A palyazénak a felsorolt bizonyitékokon kiviil nyilatkozatot kell benyujtania arrdl is, hogy
melyik lehetdséget valasztja: a hivatalos nyilvantartasban vezetett adatokat az eljar6 hatosag szerezze-
e be, vagy pedig azt a jelolt maga teszi meg.

Ennek a nyilatkozatnak a mintaszovege a nyilt palyazat mellékleteként megtalalhato a
magyarkanizsai &nkorméanyzat vilaghalés honlapjan, ahonnan letSlthetd.

A vilasztasi eljaras sorn ellendrzendd szakmai felkésziiltség, ismeretek és készségek:

A valasztasi eljards soran ellendrizni kell: a helyi 6nkormanyzatrol szolo torvény, a
kozigazgatasi hivatal mikodését szabalyozé jogszabalyok ismeretét, az adott tisztség betdltéséhez
sziikséges szakmai felkésziiltséget és kommunikacios készséget. Az ellenérzés modja: a bejelentésben
foglalt adatok megtekintésével és elbeszélgetéssel. A szdbeli ellendrzés idépontjardl és helyszinérdl a
jeloltek elektronikus levélben vagy telefonon kapnak értesitést.

IV. A tisztség gyakorlasanak ideje, a munkavégzés helye: a tisztség gyakorlasa 6t évre szol, a
munkavégzés helye: Magyarkanizsai Kozségi Kozigazgatasi Hivatala, Magyarkanizsa, Fo tér 1.

V. Palyazasi hataridé, a palyazati jelentkezés tartalma: Palyazasi hataridd a nyilt palyazatrol sz6l6
értesités napilapban valo kozzétételét kovetd 15. nap. A palyazati jelentkezésnek tartalmaznia kell: a
jelolt csaladi és utonevét, sziiletési idejét és helyét, lakcimét, telefonszamat, elektronikus levélcimet,
végzettségének adatait, a munkatapasztalatanak jellegére és id6tartamara vonatkozo adatokat azoknak
a munkakoroknek az ismertetésével, amelyekben a jelolt a palyazati jelentkezés benyujtasat
megelézden dolgozott, az adott munkakdrokben viselt felelosséget, a szakmai tovabbképzés és a
kiilonleges ismeretek adatait. A jelentkezést sajat keziileg ala kell imi.

VI. Ahova a jelentkezést cimezni kell: A jelentkezés cimzése: Magyarkanizsa kozség, Fot tér 1,
24420 Magyarkanizsa, ennek feltiintetésével: ,,Palyazati bizottsag — hivatalvezetdi nyilt palyazat®.

VII. A palyazatrél felvilagositassal szolgalé személy: Kovacs Maria emberierdforras-kezeld,
elérhetd a 024/ 875 166-0s kozpont 233-as mellékén hétkdznap 10.00 és 15.00 6ra kdzott.

VIII. Megjegyzés: Az elkésett, meg nem engedett, értelmezhetetlen vagy hianyos, valamint a
megkovetelt bizonyitékokkal nem eredetiben vagy illetékes szerv (kozjegyzo, kozigazgatasi hivatal
vagy birosag) altal hitelesitett fénymasolatban elldtott jelentkezéseket a bizottsag el fogja utasitani.
Bizonyitékként olyan okményfénymasolat is benytjthato, amelyet 2017. marcius 1. elott alapfoka
birésag, illetve kizigazgatasi hivatal hitelesitett.

A nyilt palyazatrél sz6l6 hirdetményt a magyarkanizsai onkorményzat vilaghalos honlapjan €s a
Magyarkanizsai Kozségi Kozigazgatasi Hivatal hirdetétablajan kell kdzzétenni, a nyilt palyazatrdl és
a hirdetményt kozzétevd vilaghalés honlap cimérdl pedig értesitést kell kozolni a Kanizsai Ujsag c.
helyi lapban magyar nyelven és a Dnevnik napilapban.



A hirdetményben hasznalt valamennyi kifejezés, fogalom, fonév, melléknév és ige mindkét nemre
értendd, diszkriminaciomentesen vonatkozik nokre is.
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